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CONVITE PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTA
FEV/2022 | REF.2 D.00311.2022
CONSULTA PREVIA N.2 09/2022

PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSISTENCIA DE SALA

O Teatro Nacional D. Maria Il (TNDM Il), pessoa coletiva n.2 501 058 834, instituida pelo Decreto-Lei n.2
158/2007 de 27 de abril, com instalagBes na Praca D. Pedro IV 1100-201 Lisboa, vem por este meio
convidar V.Exas a apresentar proposta para a prestacdo de servicos no ambito do procedimento supra

indicado, o que faz nos seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA | OBJETO DO CONTRATO

1. O presente Convite compreende as normas do procedimento pré-contratual de Consulta Prévia
que tem por objeto principal a prestacdo de servicos de assisténcia de sala, também designados
por servigos de frente de casa, para os espetaculos a apresentar nas diferentes salas ou espagos
do TNDM Il — Sala Garrett, Sala Esttdio, Saldo Nobre AGEAS e Atrio, assim como para todas as
atividades e eventos desenvolvidos no ambito da programac¢do do TNDM I, de acordo com as
necessidades especificas de cada projeto/espetaculo ou atividade e nos termos definidos na
Parte Il — Especificacdes Técnicas do caderno de encargos.

2. O TNDM Il reserva-se o direito de, sempre que considere necessario, definir e orientar as
atividades a desenvolver no ambito do objeto definido neste convite, facultando todas as

informacBes necessarias a sua boa e regular execugao.

CLAUSULA SEGUNDA | ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade contratante é o Teatro Nacional D. Maria Il, E.P.E., pessoa coletiva n.2 501 058 834, instituida

pelo Decreto-Lei n.2 158/2007 de 27 de abril, com sede na Praca D. Pedro IV 1100-201 Lisboa, Portugal.

CLAUSULA TERCEIRA | ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
O orgdo competente para a decisdo de contratar e autorizar a despesa do procedimento, nos termos do
n.2 1 do artigo 36.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, é o Conselho de Administracdo do Teatro Nacional

D. Maria ll, E.P.E., designado pelo Despacho n.2 2094/2021, de 12 de fevereiro.
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CLAUSULA QUARTA | FUNDAMENTACAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO E CABIMENTO

A escolha da tipologia do procedimento foi tomada por despacho do Conselho de Administracdo na data
de assinatura do presente convite, ao abrigo do disposto no artigo 20.2, n.2 1, alinea c) do Cédigo dos
Contratos Publicos, na sua atual redacdo, tendo sido realizado cabimento orgamental a que corresponde

0n.22022/273.

CLAUSULA QUINTA | DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. A proposta deverd ser instruida, sob pena de exclusdo, pelos seguintes documentos:

a. Declaracdo elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo |, do Cédigo dos
Contratos Publicos, na sua atual redacdo (Declaragdo Anexo |);

b. Proposta de preco global, com indicagdo do IVA a taxa legal em vigor;

c. Proposta de prego unitdrio/sessdo (periodo de 4 horas), com indicacdo o IVA a taxa legal
em vigor, para as seguintes tipologias de servico:

a. Assistente de sala;
b. Coordenador da equipa de assistentes de sala;
c. Valor hora/extra quando ultrapassado um total de 4 horas (sessdo).

d. Apresentacdo da empresa e caraterizagdo dos meios a afetar, organizagao, qualificagdes e
experiéncia do pessoal encarregado para a execucdo do contrato: apresentagdo de um
minimo de 14 (catorze) curriculos, tendo em consideracdo o nimero de servigos prestados
andlogos, em entidades congéneres, aos ora colocados a concurso, com referéncia as
entidades/teatros para quem foram prestados e respetivas datas. Entende-se
entidade/teatro como recinto de espetdculos de natureza artistica. Deverdo estar ainda
expressamente indicados os colaboradores que irdo assumir as fun¢des de coordenador da
equipa de assistentes de sala (pelo menos dois curriculos);

e. Formacgdo complementar qualificada do pessoal encarregado da execug¢do do contrato,
devidamente comprovada, em areas consideradas essenciais pelo TNDM |,
designadamente Seguranca e Acessibilidade. Assim, a considerar formagdo complementar
em uma, ou mais, das seguintes areas: Atendimento a pessoas com necessidades especiais,
Evacuacdo de pessoas com necessidades especiais, Acolhimento de publico infantil, Suporte
Basico de Vida e Primeiros Socorros;

f.  Qualquer outro documento que o convidado entenda apresentar, por o considerar

necessario para a instrucdo da sua proposta, desde que ndo contrarie o caderno de

encargos.
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CLAUSULA SEXTA | MODO E PRAZO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

1.

As propostas, bem como os documentos que as integram, conforme disposto na cldusula
anterior, devem ser apresentados através da plataforma utilizada pelo TNDM I, sita em
www.acingov.pt, até as 23h59 do 5.2 dia a contar da data do envio do presente convite.

A proposta e todos os documentos que a constituem devem ser apresentados datilografados ou
processados informaticamente, sem rasuras ou palavras entrelinhadas, assim como devem ser
assinados pelo concorrente ou seu representante legal utilizando uma assinatura eletrénica
qualificada, nos termos da legislagdo em vigor, conforme disposto no artigo 54.2 da Lei 96/2015,
de 17 de agosto.

Os certificados a que se refere o numero anterior deverdo ser emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informacdo disponivel em
WWW.ENS.gov.pt).

Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungdo e poder
de assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma eletrénica utilizada pela
Entidade Adjudicante, um documento que indique o poder de representacdo e assinatura do
assinante.

Os concorrentes sdo obrigados a manter as suas propostas de prego por um prazo ndo inferior
a 66 (sessenta e seis) dias, contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo de

propostas, nos termos do artigo 65.2 do Codigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA SETIMA | IDIOMA DOS DOCUMENTOS

As propostas e os documentos que as acompanham devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, no

caso de ndo o serem pela sua propria natureza ou origem, serdo acompanhados de traducdo

devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente declara aceitar a sua prevaléncia, para todos

e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais, com excecdo da utilizacdo de frases curtas ou

designacdes técnicas ou cientificas, casos em que poderdo ser utilizados outros idiomas.

CLAUSULA OITAVA | PROPOSTAS VARIANTES

Ndo sdo admissiveis propostas variantes, por parte dos eventuais concorrentes, sob pena de exclusdo das

mesmas, nos termos do artigo 59.2 do Cédigo do Contratos Publicos.

CLAUSULA NONA | NEGOCIAGAO DAS PROPOSTAS

As propostas ndo serdo objeto de negociagao.
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CLAUSULA DECIMA | CRITERIO DE ADJUDICACAO E DESEMPATE

1. Aadjudicagdo serd feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
determinada pela modalidade multifator, nos termos da alinea a) do artigo 74.2 do CCP, sendo
as propostas classificadas de acordo com a pontuacdo obtida nos seguintes fatores:

a. Precoda Proposta (PP) —20%;
b. Valia Técnica da Proposta (VTP) — 80%.

2. A proposta economicamente mais vantajosa (PEMV) serd aquela que obtiver a maior
pontuacdo, calculada através da média ponderada das classificacGes obtidas em cada um dos
fatores e subfactores, de acordo com a seguinte formula: PEMV = PP x 20% +VTP x 80%.

3. Apontuacdo da PEMV sera arredondada a milésima (3 casas decimais).

4. O fator Preco da Proposta (PP) resultara das classificaces obtidas pela aplicagdo da seguinte
férmula: PP = (PB-PPa) / PB;

Sendo:

PP — Pontuacdo do preco da proposta em apreciagao;
PB — Preco base;

PPa — Preco da proposta em analise.

5. O fator Valia Técnica da Proposta (VTP) resultard das classificagBes obtidas nos seguintes
subfactores: recursos humanos (RH), formagdo complementar (FC) e outras informacdes (Ol),
segundo a seguinte férmula: VTP = RH x 30% + FC x 60% + Ol x 10%

a. Aescala de pontuagdo para estes subfactores varia entre 0 (zero) e 100 (cem) pontos.

i. Recursos Humanos (30%). Este subfactor serd avaliado da seguinte forma
PONDERAGAQ

Igual ou superior a 80% dos elementos a afetar a estas fungdes, ja prestou mais de 25
60 servicos analogos aos colocados ora a concurso, nos Ultimos 2 anos, em recintos
de espetdculos de natureza artistica
Igual ou superior a 80% dos elementos a afetar a estas fungdes, ja prestou mais de 50
80 servicos andlogos aos colocados ora a concurso, nos ultimos 2 anos, em recintos
de espetdculos de natureza artistica
Igual ou superior a 80% dos elementos a afetar a estas fungles, ja prestou mais de 75
90 servicos analogos aos colocados ora a concurso, nos ultimos 2 anos, em recintos
de espetdculos de natureza artistica
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Igual ou superior a 80% dos elementos a afetar a estas fungdes, ja prestou mais de 100
150 servigos analogos aos colocados ora a concurso, nos ultimos 2 anos, em recintos

de espetdculos de natureza artistica

Qualquer outra situagdo 0

ii. Formacdo complementar (60%). Este subfactor sera avaliado da seguinte

forma:
Até 40% da equipa tem formagdo numa area, e pelo menos dois coordenadores, tem 25
formagdo em uma ou mais areas
Até 40% da equipa tem formagdo numa area, e pelo menos dois coordenadores, tem 50
formacdo em duas ou mais dreas
Mais de 40% da equipa tem formagdo numa area, e pelo menos dois coordenadores, 75
tem formacdo em trés ou mais areas
Mais de 40% da equipa tem formagdo numa area, e pelo menos dois coordenadores, 100
tem formacdo em quatro ou mais areas
Sem formag¢do complementar 0

b. OQutras informacdes (10%). Este subfactor sera avaliado da seguinte forma:

VinculagGes complementares do concorrente que ndo valorizam a prestacdo de 0
servigos
VinculagGes complementares do concorrente que valorizam a prestagdo de servigos 100

6. Em caso de empate serdo considerados como fatores de desempate os seguintes critérios, pela

ordem apresentada:
a. Maior pontuagdo do fator “Valia Técnica da Proposta” (VTP);
b. Maior pontuagdo do subfator “Recursos Humanos” (RH);

c.  Maior pontuagdo do subfator “Formacgdo Complementar” (FC).

7. Caso subsista igualmente apds aplicacdo dos critérios de desempate referidos no nimero

anterior, o juri notifica os concorrentes que apresentaram as propostas submetidas ao sorteio,

com uma antecedéncia minima de 2 (dois) dias, da data e da hora do local da sua realizagdo:

a. Os concorrentes deverdo estar munidos da respetiva identificacdo e de comprovativo

ou declaragdo que confira poderes para representar a entidade, emitida por quem tem

poderes para a obrigar;
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b. A cada concorrente é atribuido o nimero correspondente a ordem de entrada da sua
proposta e que serviu de base a elaboragdo da lista dos concorrentes;

c.  Numa urna sdo introduzidas as bolas com os numeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extragao;

d. A ordenacdo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem da

extracdo efetuada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA | ESCLARECIMENTOS, ERROS E OMISSOES

1.

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecgas do procedimento
sdo prestados, por escrito, pelo juri do procedimento, até ao termo do segundo tergo do prazo
fixado para a apresentacdo das propostas, na plataforma eletrénica utilizada pelo TNDM |, sita
em www.acingov.pt, competindo aos membros do Conselho de Administracdo da entidade
adjudicante a pronuncia sobre listas de erros e omissdes.
Os interessados também podem apresentar, para o meio indicado supra, uma lista na qual se
identifique, expressa e inequivocamente, os erros e as omissGes detetados e que digam respeito
a:
a. Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
b. Espécie ou quantidade de prestacOes estritamente necessarias a integral execugdo do
objeto do contrato a celebrar;
c. CondigGes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado
nao considere exequiveis.
Os esclarecimentos e a lista de erros e omissdes devem ser solicitados no primeiro terco do
prazo para apresentagdo de propostas, n.2 1 do artigo 50.2 CCP.
Quando o prazo fixado para a apresentacdo da proposta seja inferior a nove dias, os
esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem ser prestados e as retificacGes das
mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao termo daquele prazo.
Os esclarecimentos e retificagBes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que

dizem respeito e prevalecem sobre esta em caso de divergéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA | AUDIENCIA PREVIA

1.

Apds a analise das propostas e da aplicacdo do critério de adjudicagdo, o juri elabora

fundamentadamente um relatério preliminar, no qual deve propor a ordenacdo das mesmas,
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sendo os Proponentes notificados para se pronunciarem no prazo de 3 dias Uteis em sede de

audiéncia prévia.

2. Finda a fase de audiéncia, ¢ elaborado o Relatério Final.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA | DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data da decisdo de

adjudicacdo, os seguintes documentos:

a.

Declaracdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il, do Codigo dos Contratos
Publicos, na sua redacdo atual (Declaracdo Anexo I1);

Certiddo do Registo Comercial, com todas as inscricdes em vigor ou documento
comprovativo da titularidade da empresa unipessoal ou, em caso de empresa sediada
em outro Estado Membro, documento equivalente;

Declaracdo de situagdo regularizada relativamente a contribuigBes para a Seguranca
Social em Portugal, nos termos do Decreto-Lei n.2 114/2007, de 19 de abril, ou se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

Declaracdo de situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal,
nos termos do Decreto-Lei n.2 114/2007, de 19 de abril, ou se for o caso, no Estado de
gue sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos
da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

Certificado(s) de Registo Criminal da pessoa coletiva e de todos os titulares dos seus
orgdos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade
de fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes
previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP;

Quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes legalmente
exigidas para a execucgdo das prestagGes objeto do contrato a celebrar, ainda que ndo
constem do convite do procedimento, poderao ser solicitados ao adjudicatario, sendo

fixado um prazo para o efeito.

2. Quando os documentos referidos no nimero anterior se encontrem disponiveis na internet, o

adjudicatario poderd, em substituicdo da apresentacdo da sua reproducdo, autorizar a consulta

da informacédo e indicar os dados necessarios para a sua consulta.
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3. A apresentacdo dos documentos previstos no n.2 1 da presente clausula é dispensada caso o
adjudicatario se encontre registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado, devendo,
para o efeito, fazer prova disso, nos termos do n.2 10 do artigo 81.2 do CCP.

4. Serd concedido um prazo de 2 (dois) dias para a supressdo de irregularidades detetadas nos
documentos apresentados, nos termos do disposto no artigo 86.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA | CAUGAO

N3o é exigivel a prestacdo de caugdo dos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA | CONTRATO

1. Concretizados os procedimentos previstos nas cldusulas anteriores, e aprovada pela entidade
adjudicante a minuta do contrato a celebrar, o adjudicatdrio é notificado da mesma,
considerando-se esta aceite quando haja declaracdo expressa nesse sentido ou quando ndo haja
reclamacdo nos 2 dias subsequentes a respetiva notificacdo.

2. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e seus anexos, seguindo o tramite dos artigos
94.9 e seguintes, do Cédigo dos Contratos Publicos.

3. O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pela
entidade convidada, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

8. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados.

9. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos

termos do disposto no artigo 101.2 do mesmo diploma legal.
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10. Caso haja dispensa de contrato escritos nos termos do artigo 95.2 do CCP, sera enviada uma
nota de encomenda, devendo entender-se que o contrato resulta da conjuga¢do do caderno

de encargos com o conteldo da proposta adjudicada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA | PUBLICITACAO DA ADJUDICAGAO

Para a eficdcia do contrato, a publicitacdo serd efetuada no portal da Internet dedicado aos Contratos

Publicos, sito em www.base.gov.pt.

CLAUSULA DECIMA SETIMA | RESSALVAS
1. O Teatro Nacional D. Maria Il reserva-se o direito de ndo realizar a adjudicacdo do presente
procedimento, nos termos no artigo 79.2 do diploma anteriormente referenciado.
2. Em tudo o ndo especificado no presente convite e pecas do procedimento aplicam-se,
subsidiariamente, as disposi¢des constantes do Cddigo dos Contratos Publicos aprovado pelo
Decreto-Lei n2 18/2008 de 29 de janeiro, bem como as disposi¢des legislativas e regulamentares

aplicaveis, de acordo com a natureza do objeto do contrato a celebrar.

CLAUSULA DECIMA OITAVA | REGULAMENTO GERAL PROTECAO DE DADOS

Os dados pessoais fornecidos serdo tratados no contexto e respeito pelos principios decorrentes do
enquadramento legal estabelecido pelo RGPD (Regulamento Geral de Protecdo de Dados — Regulamento
(EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016), designadamente, nas
normas contidas nos seus artigos 52 e 62 e da politica de privacidade do TNDM I, disponivel em

http://www.tndm.pt/pt/politica-de-privacidade/.

Teatro Nacional D. Maria Il, EPE www.tndm.pt
Praga D. Pedro IV @ 1100-201 Lisboa T.213 250 800

NIF 501 058 834 E. geral@tndm.pt 9


mailto:geral@tndm.pt
http://www.base.gov.pt/
http://www.tndm.pt/pt/politica-de-privacidade/

		2022-02-25T17:07:42+0000




